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PAD 流程範例：自動通知逾期應收帳款 
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完整流程： 

 
 
如要將上述流程分享給其他用戶，可將全部 12 步驟選取後，按滑鼠右鍵找到並按下[複製]，然後在

[記事本]中[貼上]，即可看到純文字的 PAD 程式碼。請詳本講義附錄。 
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步驟 1：啟動 Excel 並開啟 AR 報告，存入 ExcelInstance 

 
經驗談： 
1.周老師一開始有選擇[顯示執行個體]，這樣會讓 Excel 檔案顯示在電腦螢幕中，很礙眼，所以後來

把它取消顯示。 
2.若開啟 Excel 檔出現錯誤訊息，PAD 就會停止執行。 
周老師在家裡的桌機及筆電執行 PAD 都沒問題，但在學校研究室桌機執行 PAD 時出現 Excel 開啟錯

誤(訊息代號 91)。請 ChatGPT 協助偵錯，它提供一些造成 Excel 開啟錯誤的可能原因，我把[檔案]-
>[選項]->[增益集]的開啟畫面截圖傳給 ChatGPT 看，ChatGPT 告訴我 80%的機率是作用中的 TEJ 增益

集造成 Excel 開啟錯誤(研究室桌機在安裝 TEJ 時對 Excel 做了一些設定)，我把它取消後(不勾選)，問

題就解決了。 
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步驟 2：讀取 ExcelInstance 中有值的資料範圍，存入 ExcelData 
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步驟 3：篩選逾期資料列，存入 OverdueData 
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步驟 4：設定 OverdueCount 變數，值為 OverdueData 的資料列筆數 
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步驟 5：設定 OverdueTotal 變數，初值為 0 
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步驟 6：建立 For each 迴圈，逐一查看 OverdueData 資料列的值，並存入 CurrentItem 
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步驟 7：將剛存入 CurrentItem 的資料列中的[應收金額]欄位的值加入 OverdueTotel 變數 
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步驟 8：完成處理後結束迴圈 
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步驟 9：將 OverdueTotal 設定為千分位樣式 
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步驟 10：設定郵件內容，存入 EmailBody 變數 
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步驟 11a：設定郵件的寄件人郵箱(UI 誤顯示為開始日期)、收件人郵箱(UI 誤顯示為結束日期，多個

收件人之間以分號區隔)、主旨、內容 
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步驟 11b：設定 gmail 的 SMTP 伺服器內容 
密碼並非 gmail 帳號的密碼，而是在 Google 安全性中為 Power Automate 特別設定的 16 位元應用程

式密碼(透過此連結進行設定：https://myaccount.google.com/apppasswords) 
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步驟 12：關閉原本開啟(但未顯示)的 Excel 檔 
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[附錄] 
將本範例全部流程[複製]，然後在[記事本]中[貼上]，畫面如下： 

 
 
周老師在[記事本]中有設定[自動換行]，所以上述畫面會顯示全部內容。畫面左下方訊息列會顯示游

標所在位置，本例是將游標停留在最後一行的後面。從訊息可知最後一行是第 12 行，也就是本範例

的第 12 步驟。 

上述內容存檔後，即可分享給其他用戶。 

同學可將記事本的內容[複製]後，在 PAD 程式的新流程中直接[貼上]，即可使用別人分享的 PAD 流

程。 

上述流程中的 Password 是應用程式密碼，內容是個人專屬，所以同學需按照步驟 11b 的說明自行設

定專屬的 Power Automate 應用程式密碼。 

SendFrom、SenderDisplayName 和 SendTo 也是個人專屬，請同學按照自身使用情境作內容調整。 


