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SAP ERP Lab：CO-CCA 模組操作練習(2) 

屏東大學會計學系 周國華老師 (本次更新：2024/07/11) 

 CO-CCA 模組的交易範例：(取材自 SAP GBIKE 1809 教材第八章 CO 模組)  

 

 步驟 6：Plan the Number of Employees (規劃員工人數) 

角色扮演：GBI 公司的會計主任(Chief Accountant)：Shuyuan Chen 
任務情境：規劃各成本中心內的員工人數 

1. 接續步驟 5，(若完成步驟 5 後已下線，請使用自己的帳號、密碼重新登入 SAP 系統)，在

[Enter transaction code or command]欄中輸入 KP46 這個交易代碼(T-code)。按[Enter]。(或從

以下路徑進入：Accounting => Controlling => Cost Center Accounting => Planning => Statistical 
Key Figures => Change) 

如之前已下線，重新登錄後系統會帶出 Set Controlling Area 視窗，請在 Controlling Area 欄位

選擇或輸入【NA00】(NA00 代表 GBI North America 這個 Controlling Area)，如下圖： 

 

點按視窗右下方的綠色勾號。系統帶出 Change Statistical Key Figure Planning: Initial Screen
視窗： 
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2. 在 Version 欄位選擇【Plan/Act - Version】(顯示值為 0)，From Period 與 To Period 欄位分別填

入【1】及【12】，Fiscal year 欄位填入【操作年度】，Cost Center 欄位輸入【CC-AS###】
(###是 SAP 帳號後三碼)，Stat. key figure 欄位輸入【EMP###】(###是 SAP 帳號後三碼)，把

Entry 資料區域的選項改為[Form-Based]。如下圖： 
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3. 點按視窗右下方的[Overview Screen]。系統帶出 Change Statistical Key Figure Planning: 
Overview Screen 視窗，請在表格第一列的 Current Plan Value 欄位輸入【15】(亦即組裝部門

規劃有 15 名員工)，如下圖： 

 

4. 點按視窗右下方的[Post]，系統回到 Change Statistical Key Figure Planning: Initial Screen 視

窗，視窗左下方有[Changed data has been posted]字樣。 

5. 請在目前視窗繼續下一個成本中心員工人數設定，把 Cost Center 欄位的值改為【CC-
MA###】(###是 SAP 帳號後三碼)，Current Plan Value 欄位輸入【5】。按[Post]。 

6. 重複上述步驟，把 Cost Center 欄位的值改為【CC-CA###】(###是 SAP 帳號後三碼)，
Current Plan Value 欄位輸入【5】。按[Post]。 

7. 以上為步驟 6。點按視窗右上方的【Exit】，回到 SAP Easy Access 畫面。 
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 步驟 7：Plan Activity Output (規劃作業產出值) 

角色扮演：GBI 公司的會計主任(Chief Accountant)：Shuyuan Chen 
任務情境：規劃維修及組裝部門的作業產出值 

1. 接續步驟 6，(若完成步驟 6 後已下線，請使用自己的帳號、密碼重新登入 SAP 系統)，在

[Enter transaction code or command]欄中輸入 KP26 這個交易代碼。按[Enter]。(或從以下路徑

進入：Accounting => Controlling => Cost Center Accounting => Planning => Activity Output/Prices 
=> Change) 

系統帶出 Create Activity Type/Price Planning: Initial Screen 視窗。在 Version 欄位選擇

【Plan/Act - Version】(顯示值為 0)，From Period 與 To Period 欄位分別填入【1】及【12】，
Fiscal year 欄位填入【操作年度】，Cost Center 欄位輸入【CC-MA###】(###是 SAP 帳號後三

碼)(畫面中本欄右側的 Cafeteria 為系統自前步驟操作帶入，可忽略)，Activity Type 欄位輸入【M###】
(來自步驟 4，###是 SAP 帳號後三碼)，Entry 資料區域的選項為[Form-Based]。如下圖： 

 

2. 點按視窗右下方的[Overview Screen]。系統帶出 Change Activity Type/Price Planning: 
Overview Screen 視窗，請在表格第一列的 Plan Activity 欄位輸入【1800】(表示維修部門的

作業產出值為 1800 小時)，如下圖： 
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3. 點按視窗右下方的[Post]，系統回到 Create Activity Type/Price Planning: Initial Screen 視窗，

視窗左下方有[Changed data has been posted]字樣。 

4. 重複上述步驟，把 Cost Center 欄位的值改為【CC-AS###】(###是 SAP 帳號後三碼)，
Activity Type 欄位輸入【A###】(來自步驟 4，###是 SAP 帳號後三碼)，Plan Activity 欄位輸

入【6000】(表示組裝部門的作業產出值為 6000 小時)。按[Post]。 

5. 以上為步驟 7。點按視窗右上方的【Exit】，回到 SAP Easy Access 畫面。 
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 步驟 8：Plan Primary Cost Inputs (規劃主要成本投入值) 

角色扮演：GBI 公司的會計主任(Chief Accountant)：Shuyuan Chen 
任務情境：分別規劃員工餐廳、維修部門及組裝部門的主要成本投入值。 

1. 接續步驟 7，(若完成步驟 7 後已下線，請使用自己的帳號、密碼重新登入 SAP 系統)，在

[Enter transaction code or command]欄中輸入 KP06 這個交易代碼。按[Enter]。(註：原版教科

書並未提供操作指令路徑圖，周老師搜尋過但未找到，如果同學有找到請告知周老師。) 

系統帶出 Change Cost Element/Activity Input Planning: Initial Screen 視窗。在 Version 欄位選

擇【Plan/Act - Version】(顯示值為 0)，From period 與 To period 欄位分別填入【1】及

【12】，Fiscal year 欄位填入【操作年度】，Cost Center 欄位輸入【CC-CA###】(###是 SAP
帳號後三碼)，Cost Element 欄位輸入【700000】(700000 代表 Labor Expense)，Entry 資料區

域為預設選項。如下圖： 

  

2. 點按視窗右下方的[Overview Screen]。系統帶出 Change Cost Element/Activity Input Planning: 
Overview Screen 視窗，請在表格第一列的 Plan Fixed Costs 欄位輸入【60000】(表示員工餐

廳的薪資費用規劃為固定的$60,000)，如下圖： 
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3. 點按視窗右下方的[Post]，系統回到 Change Cost Element/Activity Input Planning: Initial Screen
視窗，視窗左下方有[Changed data has been posted]字樣。 

4. 重複上述步驟，Cost Center 欄位仍然是【CC-CA###】(###是 SAP 帳號後三碼)，Cost 
Element 欄位輸入【741000】(741000 代表雜項費用)，Plan Fixed Costs 欄位輸入【90000】
(表示員工餐廳的雜項費用規劃為固定的$90,000)。按[Post]。 

5. 重複上述步驟，Cost Center 欄位改為【CC-MA###】(###是 SAP 帳號後三碼)，Cost Element
欄位輸入【700000】，Plan Fixed Costs 欄位輸入【60000】(表示維修部門的薪資費用規劃為

固定的$60,000)。按[Post]。 

6. 重複上述步驟，Cost Center 欄位改為【CC-AS###】(###是 SAP 帳號後三碼)，Activity Type
欄位輸入【A###】(###是 SAP 帳號後三碼)，Cost Element 欄位輸入【700000】，Plan 
Variable Costs 欄位輸入【150000】(表示組裝部門的薪資費用規劃為可變動的$150,000)。按

[Post]。 

7. 以上為步驟 8。點按視窗右上方的【Exit】，回到 SAP Easy Access 畫面。 
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 步驟 9：Plan Internal Activity Inputs (規劃內部作業投入值) 

角色扮演：GBI 公司的會計主任(Chief Accountant)：Shuyuan Chen 
任務情境：規劃組裝部門內來自維修部門的內部作業投入值，以作為分攤維修部門成本的基礎 

1. 接續步驟 8，(若完成步驟 8 後已下線，請使用自己的帳號、密碼重新登入 SAP 系統)，在

[Enter transaction code or command]欄中輸入 KP06 這個交易代碼(與步驟 8 相同)。按

[Enter]。 

系統帶出 Change Cost Element/Activity Input Planning: Initial Screen 視窗，點按視窗左上方代

表 Next Layout 的  按鈕，Layout 從原來的 Cost Elements Acty-Indep 切換至 Activity Input 
Acty-Indep。 

在 Version 欄位選擇【Plan/Act - Version】(顯示值為 0)，From Period 與 To Period 欄位分別填

入【1】及【12】，Fiscal year 欄位填入【操作年度】，Cost Center 欄位輸入【CC-AS###】
(###是 SAP 帳號後三碼)，Sender cost center 欄位輸入【CC-MA###】(###是 SAP 帳號後三

碼)，Sender Activity Type 欄位輸入【M###】(###是 SAP 帳號後三碼)，Entry 資料區域取預

設值。如下圖： 

 

2. 點按視窗右下方的[Overview Screen]。系統帶出 Change Cost Element/Activity Input Planning: 
Overview Screen 視窗，請在表格第一列的 Plan Fixed Consumption 欄位輸入【600】(表示內

部作業投入 600 小時)，如下圖： 
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3. 點按視窗右下方的[Post]，系統回到 Change Cost Element/Activity Input Planning: Initial Screen
視窗，視窗左下方有[Changed data has been posted]字樣。 

4. 以上為步驟 9。點按視窗右上方的【Exit】，回到 SAP Easy Access 畫面。 
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 步驟 10：Review Planning (查閱規劃數值) 

角色扮演：GBI 公司的會計主任(Chief Accountant)：Shuyuan Chen 
任務情境：查閱組裝部門、維修部門及員工餐廳的規畫成本數值 

1. 接續步驟 9，(若完成步驟 9 後已下線，請使用自己的帳號、密碼重新登入 SAP 系統)，在

[Enter transaction code or command]欄中輸入 KSBL 這個交易代碼。按[Enter]。(或從以下路

徑進入：Accounting => Controlling => Cost Center Accounting => Information System => Reports 
for Cost Center Accounting => Planning Reports => Cost Centers: Planning Overview) 

系統帶出 Planning Report: Initial Screen 視窗，請在 Cost Center 欄位輸入【CC-AS###】(###
是 SAP 帳號後三碼)，Fiscal Year 欄位輸入【操作年度】，Period 輸入【1】，To 輸入【12】，
Version 欄位輸入【0】，其餘取預設值。如下圖： 

 

2. 點按視窗左上方的 ，系統帶出生產組裝部門的成本規劃數據報告，如下圖： 
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3. 報告中顯示生產組裝部門有規劃數值為$150,000 的薪資成本(來自步驟 8)，作為分攤維修部

門成本依據的內部作業投入時數為 600 小時(來自步驟 9)，組裝部門的作業產出值為 6000 小

時(來自步驟 7)，組裝部門的員工人數為 15 人(來自步驟 6)。 

4. 回到上一個視窗，Cost Center 欄位輸入【CC-MA###】(###是 SAP 帳號後三碼)，查看維修

部門的成本規劃數據報告，如下圖： 

 

 

5. 重複上述操作，Cost Center 欄位輸入【CC-CA###】(###是 SAP 帳號後三碼)，查看員工餐廳

的成本規劃數據報告，如下圖：： 

 

6. 以上為步驟 10。點按視窗右上方的【Exit】，回到 SAP Easy Access 畫面。 


