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SAP ERP Lab：MM 模組操作練習(1) 

屏東大學會計學系 周國華老師 (本次更新：2024/07/04) 

 MM 模組的交易範例：(取材自 SAP GBIKE 1809 教材第五章 MM 模組)  

 
(註：上方圖示有 20 個步驟，但實際操作練習共有 21 個步驟，與上圖稍有不同。) 

 步驟 1：Create New Supplier (創建新供應商) 

角色扮演：GBI 公司的契約管理者(Contract Administrator)：Joyce Hausman 
任務情境：替 GBI 公司在 SAP 系統中建立 Mid-west Supply 這家新供應商的資料 

1. 使用自己的帳號、密碼登入 SAP 系統，在[Enter transaction code or command]欄中輸入 XK01
這個交易代碼(T-code)。按[Enter]。(或從以下路徑進入：Logistics => Materials Management 
=> Purchasing => Master Data => Vendor => Central => Create) 
 

2. 在 Create Business Partner 視窗中，選擇[Organization]。按視窗右下方打勾號(或 Continue)，
或鍵盤上的[Enter]。如下圖。 
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3. 系統進入 Create Organization: Role FI Vendor 視窗，如下圖： 

 
點選 Address 頁籤，做以下欄位輸入： 
Title：【Company】 
Name：【Mid-West Supply】 
Search Term：【###】(###為 SAP 帳號後三碼，[或自訂的任意三個數字，但儘量不要自訂]) 
Street/House number：【335 W Industrial Lake Dr】 
Postal Code/City：分別輸入【68528】及【Lincoln】 
Country：【US】 
Region：【NE】 
Language：【English】(位於 Communication 資訊區域中)  
 
完成後如下圖 
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4. 點選 Vendor: Tax Data 頁籤。(如電腦螢幕較小，可點擊【…】以檢視所有頁籤，再點選

Vendor: Tax Data 頁籤。) 
 
在 Additional Tax Data 資訊區域下，在 Tax Number 欄位內輸入：【12-3456###】(###為 SAP
帳號後三碼)，如下圖(201 為周老師操作的帳號)： 

 
 
接著點擊螢幕最上方的 Company Code。在 Company Code 欄位內輸入：【US00】，按鍵盤上

的 Enter，欄位旁會出現 Global Bike Inc 字樣，如下圖： 
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在 Vendor: Account Management 頁籤中，於 Reconciliation acct:欄位內輸入：【300000】，按鍵

盤上的 Enter，欄位旁會出現 Payables-Miscellaneous 049 的字樣，如下圖： 

 
 

5. 切換至 Vendor: Payment Transactions 頁籤，在 Payment Terms 欄位輸入：【0001】，並勾選

Check Double Voice。完成後如下圖： 



5 
 

 
 

6. 切換至 Vendor: Correspondence 頁籤，在 Clerk at vendor 欄位內輸入：【自訂姓名】(周老師輸

入 Michael Jackson 作為範例) 
 
在畫面上方的 Create in BP role:欄位內，用下拉式選單選擇【Vendor】。系統跳出 Change to 
another BP role in create mode 視窗，畫面如下：  

 
 
點按 Change to another BP role in create mode 視窗下方的【Save】。系統來到 Change 
Organization: #####, new role Vendor 視窗，視窗左下方也有 Business partner ##### created 的

訊息(#####是新企業夥伴的代碼，周老師操作的案例是 51653)，如下圖： 
[註：此處的 5 碼為暫時編號，不用抄錄。本步驟最後會改為 6 碼編號。] 
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7. 點擊視窗上方的 Purchasing，以維護採購資料。 
 
在 Purchasing Organization 資訊區域下，在 Purch. Organization 欄位中，輸入：【US00】。按

Enter。欄位旁會出現 GBI US 字樣。 
 
在 Purchasing Data 頁籤中，於 Order currency 欄位內輸入【USD】，Payment terms 欄位內輸

入【0001】。畫面如下： 
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8. 切換至 Partner Functions 頁籤，於表格第一列的 PF 欄位內輸入：【VN】，按 Enter。Partner 
Function 欄位會出現 Vendor 字樣，Number 欄位會出現供應商編號(周老師操作的案例是

125145)，請抄下來留作紀錄(後續步驟會使用此 6 碼編號)。點擊【Save】，視窗左下方出現

Changes have been saved 字樣，畫面如下： 

 
 

9. 以上為步驟 1。點按視窗左上方的【<】，回到 SAP Easy Access 畫面。 
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 步驟 2：Create Material Master for Trading Goods (建立貿易品的物料主檔資料) 

角色扮演：GBI 公司的倉庫主管: Sandeep Das 
任務情境：建立 CHLK1### (CHLK 是 chain lock [鏈條鎖]的縮寫)這項物料的主檔資料(本步驟將 
          物料儲存在 MI00 這個工廠，步驟 3 則將物料儲存在 SD00 這個工廠) 
名詞解析：Material 這個詞彙，在 SAP 系統中泛指原物料、在製品、製成品以及商品存貨 

1. 接續步驟 1，(若完成步驟 1 後已下線，請使用自己的帳號、密碼重新登入 SAP 系統)，在

[Enter transaction code or command]欄中輸入 MMH1 這個交易代碼。按[Enter]。(或從以下路

徑進入：Logistics => Materials Management => Material Master => Material => Create (Special) 
=> Trading Goods) 
 
系統跳出 Create Material (Initial Screen)視窗。在 Material:欄位內輸入：【CHLK1###】(###為
各位同學的 SAP 帳號後三碼，周老師範例為 CHLK1201)；在 Industry Sector:欄位內選擇

【Retail】。如下圖： 

 
 
接著點擊視窗右下方的[Continue]，或按鍵盤上的 Enter。 
 

2. 在跳出的 Select View(s)視窗中，做以下的勾選： 
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勾選完，點按視窗下方的綠色打勾號( )。 
 

3. 在 Organizational Levels 視窗中，於 Plant 欄位選擇【MI00】，Stor. Loc.欄位選擇【TG00】，
Sales Org.欄位選擇【UE00】，Distr. Channel 欄位選擇【WH】。如下圖： 

  
點按視窗下方的綠色打勾號( )。 
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4. 系統進入 Create Material CHLK1### 視窗的 Basic Data 1 頁籤。在 Descr.欄位輸入：【Chain 
Lock】；Base Unit of Measure 欄位選擇【EA】；Material Group 欄位選擇【UTIL】；Division
欄位選擇【AS】(註：AS 是 Accessory [配件])。接著在 Gross weight 欄位及 Net weight 欄位

都輸入：【65】；Weight unit 欄位選擇【OZ】。如下圖： 

 
 
按鍵盤上的 Enter。跳至下一頁籤。 
 

5. 在 Sales: sales org. 1 頁籤中，於 Delivering Plant 欄位選擇【MI00】；在 Tax data 資訊區域

下，Tax classification 欄位左側三個可編輯欄位(白色底)中，都選擇【0】。如下圖： 
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點按 General data 區域右下方的[Conditions]，系統跳出 Create Price Condition (PR##): Scales
視窗。在 Scale quantity 欄位輸入：【1】；UoM 欄位為【EA】；Amount 欄位輸入：【69.00】。
如下圖： 
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點擊視窗上方的  回到 Sales: sales org.1 頁籤，按 Enter，跳至下一頁籤。 

 
6. 在 Sales: sales org. 2 頁籤中，於 Matl statistics grp 欄位選擇：【1】。如下圖： 

 
按 Enter，跳至下一頁籤。 
 

7. 在 Sales: General/Plant 頁籤中，於 Availability check 欄位選擇【02】；Trans Grp 欄位選擇

【0001】；LoadingGrp 欄位選擇【0005】。如下圖： 
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按 Enter，跳至下一頁籤。 
 

8. 在 Purchasing 頁籤中，於 Purchasing Group 欄位內選擇【N00】。如下圖： 

 
按 Enter，跳至下一頁籤。 
 

9. 在 MRP 1 頁籤中，於 MRP type 欄位選擇【PD】；MRP Controller 欄位選擇【000】；Lot 
Sizing Procedure 欄位選擇【EX】；Minimum Lot Size 欄位輸入：【10】。如下圖： 
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按 Enter，跳至下一頁籤。 
 

10. 在 MRP 2 頁籤中，於 Planned Deliv. Time Days 欄位輸入：【6】，SchedMargin key 欄位選擇

【001】。如下圖： 

 
按 Enter，跳至下一頁籤。 
 

11. 在 MRP 3 頁籤中，確認 Availability check 欄位的值是否為【02】。 
按 Enter，跳至 Plant data/stor. 1 頁籤。再按一次 Enter，跳至下一頁籤。 
 

12. 在 Accounting 1 頁籤中，於 Valuation Class 欄位選擇【3100】；在 Per. Unit price 欄位內輸

入：【33.50】。如下圖： 
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(註：上圖於操作時把 33.50 輸入成 33.5，請同學按上一段說明輸入 33.50) 
 
按視窗右下方的[Save]鍵，系統可能出現類似下面的警告訊息： 

 
 
再按一次[Save]鍵，回到本步驟起始畫面。(所以要按兩次[Save]鍵。) 
視窗左下方會出現[Material CHLK1### created]字樣。 
 

13. 以上為步驟 2。點按視窗左上方的【<】，回到 SAP Easy Access 畫面。 
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 步驟 3：Extend Material Master for Trading Goods (維護貿易品的物料主檔資料) 

角色扮演：GBI 公司的倉庫員工: Sergey Petrov 
任務情境：以複製方式為 CHLK1###這項物料建立另一個工廠(SD00)主檔資料 

1. 接續步驟 2，(若完成步驟 2 後已下線，請使用自己的帳號、密碼重新登入 SAP 系統)，在

[Enter transaction code or command]欄中輸入 MMH1 這個交易代碼(與步驟 2 相同)。按

[Enter]。(或從以下路徑進入：Logistics => Materials Management => Material Master => 
Material => Create (Special) => Trading Goods) 
 
系統跳出 Create Material (Initial Screen)視窗。在 Material 欄位內輸入：【CHLK1###】(###為
各位同學的 SAP 帳號後三碼，周老師範例為 CHLK1201)；在 Copy from 資訊區域的

Materials 欄位內也輸入：【CHLK1###】(###為各位同學的 SAP 帳號後三碼)。如下圖： 

 
 
按 Enter，會先出現一個警示訊息如下： 

 



17 
 

再按一次 Enter (或 Continue)。 
 

2. 在跳出的 Select View(s)視窗中，勾選三個 Sales 頁籤，並確認已勾選 Create views selected。
如下圖： 

 
點按視窗下方的綠色打勾號( )。 
 

3. 在 Organizational Levels 視窗中，於左側 Organizational Levels 資料區域的 Plant 欄位選擇

【SD00】，Sales Org.欄位選擇【UW00】，Distr. Channel 欄位選擇【WH】。右側 Copy from
區域的 Plant 欄位選擇【MI00】，Sales Org.欄位選擇【UE00】，Distr. Channel 欄位選擇

【WH】。如下圖： 
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按 Enter 或視窗下方的綠色打勾號( ) 
 

4. 系統自動帶到 Sales:sales org. 1 頁籤。視窗下方提示相關資料將從前一個步驟複製過來： 

 
 
把 Delivering Plant 欄位的值從【MI00】改為【SD00】 
原本： 

 
改為： 

 
 
按[Conditions]按鈕，系統跳出 Create Price Condition (PR##): Scales 視窗。在 Scale quantity
欄位輸入：【1】；UoM 欄位為【EA】；Amount 欄位輸入：【65.00】(步驟 2 為 69.00)。如下

圖： 
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點擊視窗上方的  回到 Sales: sales org.1 頁籤。同學可自行瀏覽另外兩個 Sales 頁籤內

容。 
 
按[Save]，回到本步驟起始畫面。視窗左下方會出現[Material CHLK1### created]字樣。 

 
 

5. 以上為步驟 3。點按視窗左上方的【<】，回到 SAP Easy Access 畫面。 
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 步驟 4：Display Stock/Requirements List (檢視庫存/需求清單) 

角色扮演：GBI 公司的庫存主管: Wilton Saban 
任務情境：查詢 CHLK1###這項物料在 MI00 工廠的庫存量 

1. 接續步驟 3，(若完成步驟 3 後已下線，請使用自己的帳號、密碼重新登入 SAP 系統)，在

[Enter transaction code or command]欄中輸入 MD04 這個交易代碼。按[Enter]。(或從以下路

徑進入：Logistics => Materials Management => Inventory Management => Environment => Stock 
=> Stock/Requirements List) 
 
在系統帶出的 Stock/Requirements List: Initial Screen 視窗中，於 Material 欄位輸入：

【CHLK1###】(###為各位同學的 SAP 帳號後三碼，周老師範例為 CHLK1201)；Plant 欄位輸

入(或選擇)【MI00】，如下圖： 

 
點擊視窗右下方的[Continue]。 
 
系統帶出目前查詢時間的存貨清單如下圖，Available Qty 欄位顯示存貨為 0。 

 
 

2. 以上為步驟 4。點按視窗左上方的【<】或右上方的【Exit】，回到 SAP Easy Access 畫面。 
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 步驟 5：Create Purchase Requisition (建立請購單) 

角色扮演：GBI 公司的庫存主管: Wilton Saban 
任務情境：為 MI00 工廠請購 200 單位的 CHLK1###這項配件 

1. 接續步驟 4，(若完成步驟 4 後已下線，請使用自己的帳號、密碼重新登入 SAP 系統)，在

[Enter transaction code or command]欄中輸入 ME51N 這個交易代碼。按[Enter]。(或從以下路

徑進入：Logistics => Materials Management => Purchasing => Purchase Requisition => Create) 
 
系統帶出下列視窗： 

 
 

2. 點擊 Header 左側的 按鈕，出現 Texts 輸入區域，請在右側的空白輸入區輸入：【Global 
Bike Inc. is formally requesting quotations for the following material. Quotes will be accepted until 
December 1st 2023.】這段文字(上述日期為操作時的下個月第一日，同學可自行依操作時間

調整對應日期)，如下圖：  
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3. 接著點擊 Item Overview 左側的 按鈕，系統帶出一張多欄位的表格。在 Material 欄位輸

入：【CHLK1###】(###為各位同學的 SAP 帳號後三碼，周老師範例為 CHLK1201)；Qty 
requested 欄位輸入：【200】；Delivery Date 輸入(可透過日曆選擇)【三個月後的日期】；Plant
欄位輸入：【MI00】(系統稍後會轉成更明確訊息)；Storage Location 欄位輸入：【TG00】(系
統稍後會轉成更明確訊息)；PGr.欄位輸入：【N00】。 
 
按 Enter。參考畫面如下： 

 
 

4. 點擊視窗右下方的[Save]，系統回到請購單的畫面。視窗左下方會出現類似下圖的請購單編

號： 

 
請將此編號抄錄下來，以備後續步驟 7 使用。 
 

5. 以上為步驟 5。點按視窗左上方的【<】或右上方的【Exit】，回到 SAP Easy Access 畫面。 
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 步驟 6：Display Stock/Requirements List (檢視庫存/需求清單) 

角色扮演：GBI 公司的技術助理: Alberto Conti 
任務情境：查詢 CHLK1###這項物料在 MI00 工廠的庫存量 

1. 接續步驟 5，(若完成步驟 5 後已下線，請使用自己的帳號、密碼重新登入 SAP 系統)，在

[Enter transaction code or command]欄中輸入 MD04 這個交易代碼(與步驟 4 相同)。按

[Enter]。(或從以下路徑進入：Logistics => Materials Management => Inventory Management => 
Environment => Stock => Stock/Requirements List) 
 
系統帶出 Stock/Requirements List: Initial Screen 初始視窗，已有 Material 及 Plant 欄位的值。 

 
 
按視窗右下方的[Continue]。系統顯示目前查詢時間的庫存/需求清單如下。可看到三個月後

預計將有 200 單位的 Chain Lock。 

 
 

2. 以上為步驟 6。點按視窗左上方的【<】或右上方的【Exit】，回到 SAP Easy Access 畫面。
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 步驟 7：Create Request for Quotation (建立詢價單[邀請供應商報價]) 

角色扮演：GBI 公司的技術助理: Alberto Conti 
任務情境：參照步驟 5 建立的請購單，建立詢價單，邀請三家供應商(含步驟 1 建立的 Mid- 

west Supply)報價 

1. 接續步驟 6，(若完成步驟 6 後已下線，請使用自己的帳號、密碼重新登入 SAP 系統)，在

[Enter transaction code or command]欄中輸入 ME41 這個交易代碼。按[Enter]。(或從以下路

徑進入：Logistics => Materials Management => Purchasing => RFQ/Quotation => Request for 
Quotation => Create) 
 
系統帶出 Create RFQ: Initial Screen 視窗。視窗中若干欄位已有預設值在內：RFQ Type 欄位

【AN】；Language Key【EN】；RFQ Date【操作當日之日期】；Plant【MI00】。(若無上述預

設值請自行輸入)(日期請依同學操作時的日期做調整) 
 
以下欄位請輸指定值：Quotation Deadline：【下個月第一日】(例如：2023/12/01)；在

Organizational Data 資料區域內，Purch. Organization 欄位：【US00】，Purchasing Group 欄

位：【N00】。 
 
完成後畫面如下： 

 
 

2. 點擊視窗上方的 Reference to PReq 按鈕。(PReq 是請購單的簡稱) 
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系統帶出 Selection of Purchase Requestions 視窗。 

 
視窗中，Purchase Req.欄位內已有步驟 5 產生的請購單號(周老師的範例為 10000120)。若同

學操作時此欄無值，可自行輸入，或點選該欄，按鍵盤上的 F4，透過查詢取得。 
 

3. 按視窗右下方的 綠色打勾按鈕(或 Continue)，來到 Create RFQ: Selection List: Purchase 
Requisitions 視窗。畫面如下： 

 
請確認 SLoc 欄位的值為【TG00】。 
 

4. 點擊視窗上方的 這個代表 Select All Items 的按鈕，視窗中的請購單資料前面會打勾，如下

圖： 
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5. 再點擊視窗上方的 這個代表 Adopt 的按鈕，上述請購單資料會被採用至 Create RFQ: Item 
Overview 這個詢價單視窗內，如下圖： 

 
 

6. 在 Create RFQ: Item Overview 視窗中，透過視窗上方的 More => Header => Details，來到

Create RFQ: Header Data 視窗，已有若干欄位有資料。在 Coll. No.欄位輸入：【RFQ1###】
(###為各位同學的 SAP 帳號後三碼，周老師範例為 RFQ1201)，如下圖： 
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7. 點擊 Create RFQ: Header Data 視窗右下方的[Overview]，系統回到 Create RFQ: Item Overview
視窗如下： 

 
確認視窗內所有資料正確後，點擊視窗上方的 這個代表 Supplier Address 的按鈕，系統帶

出 Create RFQ: Supplier Address 視窗，以檢視供應商地址。如下圖： 

 
 

8. 在 Create RFQ: Supplier Address 視窗中，點選 Vendor 欄位，按鍵盤的 F4，系統跳出

Vendor’s account number (1)視窗： 

 



28 
 

9. 在 Search term 欄位輸入【###】(###為各位同學的 SAP 帳號後三碼，周老師範例為 201)，如

下圖： 

 
 

10. 點擊視窗下方的[Start Search]，系統跳出搜尋結果如下圖： 

 
點選畫面中的 MID-WEST SUPPLY。 
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11. MID-WEST SUPPLY 的供應商號碼 125145 會出現在 Create RFQ: Supplier Address 視窗的

Vendor 欄位中，如下圖： 

 
 

12. 按視窗右下方的[Save]，系統為該供應商新增一個詢價單(若按下[Save]時出現警告訊息，則

再按 Enter 即可儲存)，視窗左下方有詢價單編號(周老師的範例為 6000000145)： 

 
 

13. 重複上述操作，在 Create RFQ: Supplier Address 視窗的 Vendor 欄位找出 Dallas Bike Basics
供應商的代碼，並按[Save]建立新的 RFQ。(周老師為此新增詢價單編號為 6000000146)。 
 

14. 重複上述操作，在 Create RFQ: Supplier Address 視窗的 Vendor 欄位找出 Spy Gear 供應商的

代碼，並按[Save]建立第三份 RFQ。(周老師為此新增詢價單編號為 6000000147)。 
 

15. 以上為步驟7。點按視窗左上方的【<】或右上方的【Exit】，回到SAP Easy Access畫面。 


